На основу члана 25. Одлуке о оснивању месних заједница на територији Општине Петровац на Млави бр.020-9/2021-02 од 08.02.2021. године и члана 3. Одлуке о расписивању избора за Савете месних заједница бр.013-1/2021-02 од 24.03.2021. године, ОИК општине Петровац на Млави, на седници одржаној 29.03.2021. године, донела је
УПУТСТВО

о спровођењу избора за чланове Савета Месних заједница на подручју општине Петровац на Млави

I. БИРАЧКИ СПИСАК
Члан 1.

Даном расписивања избора, орган Општинске управе надлежан за вођење бирачког списка обавештава грађане, путем средстава јавног обавештавања, да могу извршити увиду бирачки списак и тражити упис, брисање, измену, допуну или исправку бирачког списка.

Орган из става 1. овог члана дужан је да оверени извод из бирачког списка за свако бирачко место достави ОИК.

II. БИРАЧКА МЕСТА

Ко одређује бирачка места

Члан 2.

Изборна комисија одређује и оглашава у ''Службеном гласнику општине Петровац на Млави" и на огласној табли месне заједнице бирачка места на којима ће се гласати на изборима, најкасније 20 дана пре дана одржавања избора.
Како се одређују бирачка места
Члан 3.

Бирачка места одређују се с обзиром на број бирача и просторну удаљеност, тако да гласање без тешкоћа траје од 7,00 до 20,00 часова.

Уређивање бирачких места

Члан 4.

Општинска управа дужна је да благовремено обезбеди да простор који је одређен као бирачко место буде припремљен и отворен за гласање.

На бирачком месту видно се истичу број и назив бирачког места, Народна застава Републике Србије, Збирна изборна листа и Решење о одређивању бирачког места.

На бирачком месту и на 50м од бирачког места забрањено је да се истиче пропагандни материјал.

III. ОРГАНИ И ТЕЛА ЗA СПРОВОЂЕЊЕ ИЗБОРА

Који су органи за спровођење избора

Члан 5.

Изборе за чланове Савета месне заједнице спроводе: Изборна комисија за спровођење избора за чланове Савета месних заједница, бирачка комисија и Другостепена изборна комисија.

Чланови органа за спровођење избора и њихови заменици могу бити само грађани који имају изборно право, као и пребивалиште на територији општине Петровац на Млави.

Изборна комисија
Члан 6.

ОИК ради у сталном саставу који је одређен решењем Скупштине општине Петровац на Млави.

Бирачка комисија
Члан 7.

Бирачка комисија ради у сталном саставу.

Бирачку комисију у сталном саставу чине председник и два члана.

Председник и чланови бирачке комисије имају заменике.
Именовање сталног састава бирачког одбора

Члан 8.

Бирачку комисију именује Изборна комисија најкасније десет дана пре дана одређеног за одржавање избора.

Члан 9.

Чланови бирачке комисије и њихови заменици могу бити само пословно способни грађани који имају изборно право, као и пребивалиште на територији Општине.
Исто лице не може истовремено да буде члан две бирачке комисије.

Чланови бирачке комисије и њихови заменици имају мандат само за расписане  изборе за члана Савета месне заједнице.

Чланови и заменици чланова Изборне комисије, бирачке комисије и Другостепене изборне комисије не могу бити лица која су међусобно сродници по правој линији без обзира на степен сродства, у побочној закључно са трећим степеном сродства, а у тазбинском сродству закључно са другим степеном сродства, као ни брачни другови и лица која су у међусобном односу усвојиоца и усвојеника, односно стараоца и штићеника.
IV. ПОДНОШЕЊЕ ИЗБОРНЕ ЛИСТЕ

Члан 10.

Према Одлуци о расписивању избора за Савете месних заједница бр.013-1/2021-02 од 24.03.2021. године, врше се избори у свим месним заједницама на подручју општине Петровац на Млави, осим за МЗ Велико Лаоле, дана 25.04.2021. године.
Члан 11.

Право да бира чланове Савета МЗ има пунолетни грађанин који има бирачко право и пребивалиште на  подручју оне месне заједнице у којој се врши избор чланова Савета месне заједнице (у даљем тексту: бирач).
Ко може да поднесе изборну листу

Члан 12.

Право учешћа на изборима имају сви пунолетни грађани који имају пребивалиште на територији месне заједнице чија је листа оверена са потписима 30 пунолетних грађана са правом гласа у тој месној заједници. 

Бирач може својим потписом подржати само једну изборну листу, уколико се утврди да је већ дао подршку листи која је већ проглашена, његов потпис је неважећи.

За члана Савета може бити предложено пунолетно лице које има пребивалиште на територији оне месне заједнице у којој се кандидује и има бирачко право.

Једно лице може бити кандидат за члана Савета само на једној изборној листи.

Кандидат не може да својим потписом подржи Изборну листу на којој је кандидат.

           Предлог листе кандитата мора да садржи најмање 1/3 кандидата од броја чланова савета предвиђених статутом месне заједнице.   

Члан 13.

Подносилац изборне листе одређује редослед кандидата на листи.

Рок за подношење изборне листе
Члан 14.

Изборна листа доставља се на обрасцу који пропише ОИК, у писменој и електронској форми.
Садржина изборне листе у писаној форми и подаци о лицима који подржавају изборну листу у електронској форми морају бити састављени истим редоследом.

Документација која се доставља уз изборну листу

Члан 15.

 
Уз изборну листу, Комисији, доставља се:
1. потврда о изборном праву за свакога кандидата за изборне листе са очитаном личном картом (уколико је иста оштећена или нема чипа, потребно је приложити фотокопију исте),
2. Писмена изјава сваког кандидата да прихвата кандидатуру
3. Писмена сагласност носиоца листе
4. Овлашћење лица која подносе изборну листу 
5. Списак бирача који подржавају изборну листу по азбучном реду презимена 
6. Изјава сваког бирача о подржавању кандидационе изборне листе.

Изборна листа и списак грађана који су подржали листу обавезно се подноси у електронском облику.

Члан 16.

Подносилац изборне листе може повући листу најкасније до дана утврђивања збирне изборне листе.

Члан 17.

Предаја изборног материјала најављује се писменим путем, без навођења рока који ће одредити ОИК, при чему ће се поштовати ред најаве, тако да ће се предаја вршити оним редоследом којим су предате најаве.

Подносилац ће накнадно телефонским путем бити обавештен о року када ће се ОИК извршити предаја листе.

ОИК проглашава изборне листе најкасније у року од 24 часа од пријема изборне листе.

Кад ОИК утврди да изборна листа није поднета благовремено, донеће решење о њеном одбацивању.

Кад ОИК утврди да изборна листа садржи недостатке који су сметња за проглашење изборне листе, донеће, у року од 24 часа од пријема изборне листе, закључак којим се подносиоцу изборне листе налаже да најкасније у року од 24 часова од часа достављања закључка отклони те недостатке. Тим закључком истовремено ће се подносиоцу изборне листе указати на радње које треба да обави ради отклањања недостатака. У овом случају подносилац губи ред у проглашењу, односно врши се проглашење осталих листа.

Кад ОИК утврди да изборна листа садржи недостатке, или кад утврди да недостаци изборне листе нису отклоњени, или нису отклоњени у предвиђеном року, донеће у наредних 24 часа решење којим се одбија проглашења изборне листе.

Преузимање потребних образаца

Члан 18.
Подносиоци изборних листа могу да преузму примерак образаца потребних за подношење изборних листа које је прописала ОИК на интернет страници  општине Петровац на Млави www.petrovacnamlavi.rs
ОИК не прописује образац за потврду о изборном праву, обзиром да постоји прописан образац који издаје општинска управа, а који је јединствен за целу територију РС. Ову потврду издаје општинска управа на основу списка који се приложи раднику који је задужен за вођење бирачког списка (канцеларија бр.3а).

V. ОБЈАВЉИВАЊЕ ЗБИРНЕ ИЗБОРНЕ ЛИСТЕ

Члан 19.

Збирну изборну листу утврђује ОИК, за сваку МЗ посебно. 
Редослед изборних листа, са именима свих кандидата, на збирној изборној листи утврђује се према редоследу њиховог проглашавања.

ОИК објављује збирну изборну листу на на интернет страници општине Петровац на Млави www.petrovacnamlavi.rs 
VI. УПОТРЕБА ЈЕЗИКА И ПИСМА

Члан 20.

Текст гласачког листића и преосталог материјала за спровођење избора штампа се на језицима који су у службеној употреби,  на српском језику – ћирилицом

VII. ПРЕДАЈА ИЗБОРНОГ МАТЕРИЈАЛА БИРАЧКИМ ОДБОРИМА ПРЕ ГЛАСАЊА

Изборни материјал

Обезбеђивање изборног материјала

Члан 21.

Изборни материјал за спровођење избора за чланове Савета месних заједница обезбеђује ОИК.

Општинска управа благовремено обезбеђује за сваки бирачки одбор:

- гласачку кутију,

- параване за гласање,

- прибор за писање,

- прибор за печаћење гласачких кутија и другог изборног материјала,

- спреј за обележавање кажипрста десне руке бирача и УВ лампу,

- коверте за одлагање гласачких листића.

Члан 22.

ОИК обезбеђује следећи изборни материјал за сваки бирачки одбор:

1. Збирну изборну листу,

2. Решење о одређивању бирачког места

3. Решење о именовању бирачког одбора,

4. Извод из бирачког списка за гласање на бирачком месту,

5. Потребан број гласачких листића, који одговара броју бирача који су уписани на бирачком месту,

7. Контролни лист за проверу исправности гласачке кутије,

8. Образац записника о раду бирачког одбора на спровођењу гласања и утврђивању резултата гласања за чланове Савета месних заједница (у даљем тексту: записник о раду бирачког одбора), у шест примерака,

9. Потребан број образаца потврде о изборном праву за гласање ван бирачког места,

11. Правила о раду бирачких одбора,

12. Образац извештаја о присутности на бирачком месту,

13. Народну заставу Републике Србије.

Предаја изборног материјала бирачким одборима

Члан 23.

ОИК изборни материјал, заједно с материјалом који је обезбедила општинска управа, предаје бирачким комисијама, у седишту општине – Мала сала, најкасније 48 часова пре дана одржавања избора.
О примопредаји изборног материјала пре гласања са ОИК на бирачке одборе сачињавају се записници на прописаним обрасцима.

VIII. ПРЕДАЈА ИЗБОРНОГ МАТЕРИЈАЛА ИЗБОРНОЈ КОМИСИЈИ ПОСЛЕ ГЛАСАЊА

Предаја изборног материјала ОИК

Члан 24.

Пошто утврди резултате гласања на бирачком месту, бирачки одбор без одлагања, а најкасније у року од осам часова од затварања бирачких места, предаје ОИК у згради општине-Мала сала, сав прописани изборни материјал (записник о раду бирачког одбора, извод из бирачког списка, коверат у којој је контролни лист за проверу исправности гласачке кутије, коверат у који су стављени неупотребљени гласачки листићи, коверат у који су стављени неважећи гласачки листићи, коверат у који су стављени важећи гласачки листићи, као коверат у којој су потписане потврде о изборном праву за гласање ван бирачког места.

Изборни материјал који се предаје ОИК мора да буде упакован у посебне коверте. На ковертама се исписује шта садрже, а на ковертама које садрже гласачке листиће исписује се и број гласачких листића.

О примопредаји изборног материјала после гласања с бирачког одбора на ОИК сачињавају се записници.

IX. ДОДЕЉИВАЊЕ МАНДАТА

Члан 25.

Свакој изборној листи припада број мандата који је сразмеран броју добијених гласова.

ОИК утврђује број мандата који припада свакој изборној листи.

Мандати који припадају одређеној изборној листи додељују се кандидатима са те листе, по редоследу на изборној листи, почев од првог кандидата са листе.
X. ОБРАСЦИ ЗA СПРОВОЂЕЊЕ ПОЈЕДИНИХ ИЗБОРНИХ РАДЊИ

Члан 26.

Радње при спровођењу избора за чланове Савета месних заједница вршиће се према обрасцима које прописује ОИК.

Члан 27.

Ово Упутство ступа на снагу даном доношења.

ОПШТИНСКА ИЗБОРНА КОМИСИЈА ОПШТИНЕ ПЕТРОВАЦ НА МЛАВИ

Број:013-2-4/2021-02

Петровац на Млави

29.03.2021. године

                                                                                         ПРЕДСЕДНИК КОМИСИЈЕ
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